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利用者画面  

利用者画面の各メニューについてご説明いたします。  

1. ログイン  

2. 空き状況の確認  

① 施設の空きを見る  

② 期間の空きを見る  

③ 目的から探す  

3.  一般予約 

４.  催事案内  

５.   施設のご案内  

６.   ご利用の手引き  

７.   お知らせ  

８.   利用規約  

９.   個人情報保護方針  

※抽選機能は使用しません。予約の先着順になります。 
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1. ログイン  

別紙の利用者登録通知書に記載されている利用者 ID と仮パスワードを入力するとログインできます。  

ログインすると施設の予約や既に予約した内容の確認が出来るようになります。  

パスワードを忘れた場合は、「パスワードを忘れた場合」より再発行できます。（利用者 ID とメールアドレスが 

必要です。） 

初めてログインすると、パスワードの変更が求められます。 

半角英大小文字、半角英数字で８文字以上の変更が必要となります。 

 

1-2 ログイン後最初にしていただくこと 

   ログイン後にまず最初に「マイページ」の「連絡先変更」をクリックして、最新の情報に更新してください。 

 ※ 団体の情報は令和 7年 12月時点での登録情報になります。 

   「メールの送信設定」は変更しないようにお願いします。 
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2. 空き状況の確認 

施設の空き状況の確認と施設の予約ができます。  

  （空き状況の確認はログイン不要ですが、予約を行う場合はログインが必要です。）  

 「空き状況の確認」をクリックします。（画像はログイン済の状態です。）  

 

施設の空き状況タブで予約したい日付を選択し、「（施設名称）」をクリックすると、空き状況の確認ができます。  

施設の分類、地域での検索で施設の絞り込みも可能です。  

 

 

 

 

 

① 選択した施設（全室場）の１日分の空き状況を見ることができます。 

② 選択した施設（1室場のみ）の 40日間の空き状況を確認できます。 

③ 利用目的で検索することができます。 

日付を指定して、施設一覧

から確認したい施設をクリッ

クすると、指定した日付の空

き状況が確認できる 

⓵ 

 

⓶ ⓷ 



～  【抽選なし編】見附市公共施設予約システム ～  

4 

 
 

施設を選択すると空き状況を確認することができます。  

 

 

 

 

検索条件を指定して「検索」をクリ

ックすると、施設一覧に合致する施

設が表示されます。 
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3. 施設の予約申し込み（一般予約） 

＜利用できる時期＞ 
 

 

 

 

ログイン後、施設の予約を申し込むことができます。 

申し込みたい施設の時間帯をカレンダー上でクリックし、「選択」します。 

「選択」をした状態で「申込トレイに入れる」をクリックします。  

 

申込み内容を入力します。（入力項目は施設ごとに異なります）- 

「情報入力」はすべての施設で必ず入力が必要です。 

 

 

申 請 期 間 

施設により異なります。 

お問い合わせください。 

利用したい時間帯をクリック 

※施設ごとに使用時間の区分

が異なります 
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これで、施設の「仮予約」が完了します。 

注意：この時点ではまだ予約は確定しておりません。  

後ほど、施設管理者が申込内容を確認して、貸出可能であれば「本予約」となります。 

料金のお支払いへのボタンは押さずに、この画面で予約が完了となります。 

 

＜補足として＞ 

※各施設の備品を使用されるときは、情報入力の画面の「備品」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

このボタンは押さないでください 

ここをクリックする 
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3-1. 申込みの確認  

「マイページ」から「予約申込一覧」を選択します。（ログイン時） 

ここでは、過去（以前の利用状況）と現在（以後の利用予定）の申込の確認ができます。  

 

 

「申請内容」をクリックすると、申し込みされた予約を確認することができます。  

 

 

施設承認後の申し込みの変更や取消はシステム上では行えません。 

変更等を行う場合は、必ず使用施設へご連絡ください。  
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利用者からの申し出等に伴う申し込みの変更や取消を行った際、変更内容についてメー

ル等の連絡は行いません。当該画面から変更結果が確認できますので、正しく変更されて

いるかをご確認ください。  

    

3-2. 履歴の確認  

過去（以前の利用状況）と現在（以後の利用状況）の申込の確認ができます。  

 

  申込状況を確認したい「年」「月」をクリックするとその月の予約状況・履歴状況が表示されます。  
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4. 催事案内  

   「催事案内」では、インターネット公開に設定されている予約を見ることができます。  

 

 

5. 施設のご案内  

  各施設の問い合わせ先の情報が確認できます。 

 
 

6. ご利用の手引き 

施設のご利用の流れが確認できます。
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